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คู่มือการขึ้นทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
โดย  กองสวสัดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย โทรศัพท ์032-706639 

 

1. การขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
2. การขอรับเงินเบ้ียยังชีพความพิการ 

3. การขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
4. การขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
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ค าน า 

 
 

กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการ
สังคมให้กับผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ด้อยโอกาสทางสังคมมีหน้าที่ ส่งเสริมคุณภาพชีวิต รวมทั้งมีหน้าที่ในการ
รับขึ้นทะเบียน ผู้สูงอายุเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการเพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการ 
รับค าร้อง ผู้ป่วยเอดส์เพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  ขึ้นทะเบียนโครงการอุดหนุนเด็กแรกเกิด  
โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕66 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ย 
ความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕3  

ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติ  
ที่ชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็วและถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว จึงได้จัดท าคู่มือ 
การขึ้นทะเบียน และยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การขึ้นทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ  
ยื่นค าร้องเพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ และขึ้นทะเบียนโครงการอุดหนุนเด็กแรกเกิด 

กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็น
ส่วนหนึ่งที่ที่ท าให้ผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์และเด็กแรกเกิด มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่ตนพึงได้รับ  
รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งเกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับ
บริการต่อไป 
 

        กองสวัสดิการสังคม  
     องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย 
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สารบัญ 

หน้า                
ค าน า 
สารบัญ 
ความเป็นมาและความส าคัญในการจัดท าคู่มือองค์การบริหารส่วนต าบลธงชัยคู่มือ   4  
คู่มือส าหรับประชาชนการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ     5 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ      6 
ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ       7 
คู่มือส าหรับประชาชนการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ      9
คู่มือส าหรับประชาชนการยื่นค าร้องรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์     14 
คู่มือส าหรับประชาชนการขึ้นทะเบียนโครงการเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด     16 
    
 
 
 
ภาคผนวก 
แผนผังแสดงขั้นตอนและเวลาปฏิบัติราชการ 

- การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
- การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
- การรับขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 
- แบบค าขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
- แบบค าร้องทั่วไป (เบี้ยยังชีพ)        
- แบบค าขอขึ้นทะเบียนรับเบี้ยความผู้พิการ        
- หนังสือมอบอ านาจเพ่ือการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และเบี้ยความพิการ 
- ใบสอบประวัติผู้ป่วยเอดส์ 
- แบบค าร้องขอขึ้นทะเบียน เพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด (แบบดร.01) 
- แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (แบบดร.02) 
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ความเป็นมาและความส าคัญในการจัดท าคู่มือ 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เป็นเครื่องมือที่ส าคัญอย่างหนึ่งในการให้บริการประชาชน
องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย ซึ่งเป็นการจัดองค์การบริหารงานในหน่วยงานนั้น ๆ  อย่างเป็นระบบ และ
ครบถ้วน สามารถน าไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการ เช่น การสอนงาน การตรวจสอบ การให้บริการ
ประชาชนของ องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย การควบคุมงาน การติดตามงานและการประเมินผลการ
ปฏิบัติงาน เป็นต้น ทั้งนี้เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการด าเนินงานขององค์กรเปรียบเสมือนแผนที่บอกเส้นทาง
การปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย ที่มีจุดเริ่มต้น และจุดสิ้นสุด มีค าอธิบายตามที่จ าเป็นเพ่ือให้
ผู้ปฏิบัติงาน สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง คู่มือการปฏิบัติงานถือ เป็นเครื่องมืออย่างหนึ่งในการสร้าง
มาตรฐาน การปฏิบัติงานตามแนวทางของส านักงานคณะกรรมการพัฒนา ระบบข้าราชการ (ก.พ.ร.) ที่มุ่งไปสู่ 
การบริการคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพทั้งนี้ เพ่ือให้การองค์การบริหารส่วนต าบลธงชัยได้ 
มาตรฐานเป็นไป ตามเป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพเสร็จรวดเร็วทันตามก าหนดเวลา และ
บรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการดังกล่าว คู่มือการปฏิบัติงานของหน่วยงานดังนี้ 

1. เพ่ือให้หน่วยงานมีการจัดองค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย เพ่ือประกอบการปฏิบัติงานให้เป็น
มาตรฐาน เดียวกัน รวมถึงป้องกันความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ส าหรับการจัด
องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย คู่มือ การจัดองค์การบริหารส่วนต าบลธงชัยคู่มือการปฏิบัติงานของฝ่ายต่าง ๆ 
ดังนี้เพ่ืออธิบายขั้นตอนรายละเอียดของกระบวนงาน ในความรับผิดชอบของงานพัฒนาชุมชน ให้ผู้ปฏิบัติงาน
ทราบและเข้าใจว่าควรปฏิบัติงานอย่างไร เมื่อใด กับใคร และควรองค์การบริหารส่วนต าบลธงชัยอะไรก่อน
และหลัง โดยมีเอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน 

2. เพ่ือให้การปฏิบัติงานของงานพัฒนาชุมชน มีแนวทางการปฏิบัติเป็น ตามมาตรฐาน และเป็นไป
ตามเป้าหมายทีก่ าหนด ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ เสร็จ รวดเร็วทันตาม ก าหนดเวลานัดหมาย 

3. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัฒนาชุมชนหรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับงานดังกล่าว  รวมทั้งผู้ที่ สนใจใฝ่รู้ได้
ทราบแนวทางการปฏิบัติงานของงานพัฒนาชุมชนฯ และสามารถน าไปใช้เป็นสื่อในการ ติดต่อประสานงาน 

4. เพ่ือเป็นพื้นฐานส าหรับผู้บริหารใช้ในการทบทวนและตรวจติดตามงานได้ทุกข้ันตอน 
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ใหผู้ส้งูอายทุีจ่ะมอีายคุรบ 60 ปีบรบิรูณข์ึน้ไป ใน                             

ปงีบประมาณถดัไป ลงทะเบยีนและ ยืน่ค าขอรบั

เงนิเบีย้ยงัชพี  ผูสู้งอาย ุตัง้แตเ่ดอืนมกราคม ถงึ

เดอืน สิงหาคม                        

1. คู่มือส าหรับประชาชน 
การขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอาย ุ
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คุณสมบัติ 
 

ผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

ตรวจสอบดคูุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้
  
1) มีสัญชาติไทย 
2) มีภูมิล าเนาอยู่ในต าบลธงชัย อ าเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี (ตามทะเบียนบ้าน)  
3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ใน ปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปี บริบูรณ์และต้องเกิดก่อน 2 กันยายน) 
4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร ปกครองส่วน
ท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถาน 
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ าหรือผลประโยชน์
ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐ หรือ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์  
ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในเขตพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วน
ต าบลธงชัย อ าเภอเมือง  จังหวัดเพชรบุรี จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วน
ต าบลธงชัย อ าเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี อีกครั้งหนึ่งนับตั้งแต่วันที่ย้ายเข้ามา  
 

ทั้งนี ้ ให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจาก องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย อ าเภอเมือง จังหวัด

เพชรบุรี ในปีงบประมาณถัดไป เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพต่อเนื่อง... 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
ณ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย 

อ าเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี 
 

 
เตรียมเอกสาร ดังนี้ 
 
*** 1. บัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมส าเนา 
*** 2. ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 
*** 3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขท่ีบัญชี) 
*** 4. ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 

หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาขึ้นทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจให้ผู้อ่ืน เป็นผู้ยื่น 
ค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วน 
ต าบลธงชัย อ าเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ของผู้รับมอบอ านาจ 
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การค านวณเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบขั้นบันได 
 

 
จ านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน   

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพจะคิดในอัตราขั้นบันได้ 
 
 

ขั้นบันได หมายถงึ  การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วงๆ โดยเริ่มตั้งแต่อายุ 60 ปี 
 
 

การค านวณอายุส าหรับรับเบี้ยยังชีพจะค านวณตามปีงบประมาณ 
ไม่ใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพ่ิมอายุระหว่างปี 

 
 

ขั้นบันได้ ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงินที่ได้รับ/เดือน 
ขั้นที่ 1 60-69 600 
ขั้นที่ 2 70-79 700 
ขั้นที่ 3 80-89 800 
ขั้นที่ 4 90 ปีขึ้นไป 1,000 
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2. คู่มือส าหรับประชาชน 

     การขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 

 
 
คุณสมบัต ิ
 

1) มีสัญชาติไทย
2) มีภูมิล าเนาอยู่ในต าบลธงชัย อ าเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี (ตามทะเบียนบ้าน) 
3) มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  

( ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ ) 
 

 
ตัวอย่างบัตรประจ าตัวคนพิการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ต าบลธงชัย อ าเภอเมือง  
จังหวัดเพชรบุรี จะต้องมาขึ้นทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการที่ องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย  
อ าเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี และให้ได้รับเบี้ยความพิการ ในเดือนถัดไป ทั้งนี้ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการให้ และไม่ให้เกิดความซ้ าซ้อนในการจ่ายเบี้ยยังชีพของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท้ังสองแห่ง   เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง...... 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 

ณ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย  
อ าเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี 

 
 
เตรียมเอกสาร ดังนี้ 
 

1) บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง พร้อมส าเนา 
2) ทะเบียนบ้านฉบับจริง พร้อมส าเนา 1 ฉบับ 
3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ฉบับจริง พร้อมส าเนา 1 ฉบับ (เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขท่ีบัญชี)  
4) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 
หมายเหตุ : กรณีท่ีคนพิการไม่สามารถมาขึ้นทะเบียนด้วยตนเองอาจมอบอ านาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแล
คนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการ ไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย  
 
 

                        ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 
 
 

1) ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองสภาพความพิการ 
2) ด าเนินการขอท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ที่  ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 

จังหวัดเพชรบุรี  โดยเตรียมเอกสารดังต่อไปนี้ 
 

2.1 เอกสารรับรองสภาพความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง ฉบับจริง พร้อมส าเนา 1 ฉบับ 
2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว     จ านวน 2 รูป 
2.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน     จ านวน 1 ฉบับ 
2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   จ านวน 1 ฉบับ 
2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแลน าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ

        อย่างละ 1 ฉบับ 
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ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

 
 
 
 

 
 
 
 

ก าหนดวันจ่ายเบี้ยยังชีพ ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน  
โดยกรมบัญชีกลาง  

 

 
ให้ผู้ที่มายื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายช่ือ ตามประกาศ  

ณ องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย อ าเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี  
ในวันที่ 30 กันยายน ของทุกปี 

 
เงินผ่านธนาคาร 

โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร ในนามผู้สูงอายุ 
ผู้พิการ หรือ ผู้รับมอบอ านาจ 
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การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 

1) ตาย 
2) ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขต องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย อ าเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี 
3) แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
4) ขาดคุณสมบัต ิ

 
 

หน้าท่ีของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 
1) ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
2) เมื่อย้ายภูมิล าเนาออกจาก ต าบลธงชัย อ าเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรีไปอยู่ ภูมิล าเนาอ่ืนต้องแจ้งข้อมูล

ให้องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัยได้รับทราบ และต้องไปขึ้นทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพกับองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ย้ายเข้าไปใหม่ด้วยเพ่ือรักษาสิทธิให้ต่อเนื่อง 

3) ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ต่อ องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย 
ภายในเดือนสิงหาคม 

4)  กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้องค์การ
บริหารส่วนต าบลธงชัย ได้รับทราบภายใน 7 วัน  (พร้อมส าเนาใบมรณะบัตร)
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การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 
 

การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ  สามารถต่อได้ที่ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัดเพชรบุรี หรือ ด าเนินการยื่นเอกสาร โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

1. บัตรประจ าตัวคนพิการฉบับเดิม  พร้อมส าเนา 1 ฉบับ 
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป 
3. บัตรประจ าตัวประชาชนตัวจริง  พร้อมส าเนา 1 ฉบับ 
4. ส าเนาทะเบียนบ้านตัวจริง  พร้อมส าเนา 1 ฉบับ 
5. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน
 อย่างละ 1 ฉบับ 
 
การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ  การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ ผู้ดูแลผู้พิการคนเก่า และผู้ดูแล

ผู้พิการคนใหม่ ต้องไปติดต่อที่ ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดเพชรบุรี พร้อมกันด้วย
ตนเอง โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

1. บัตรประจ าตัวคนพิการฉบับเดิม 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน  

อย่างละ 1 ฉบับ  
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน  

อย่างละ 1 ฉบับ  
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ จ านวน 1 ฉบับ 
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 

ขึ้นไป) จ านวน 1 ฉบับ 
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คุณสมบัติ 
 

1) ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย 
สถานพยาบาลของรัฐ แพทย์ต้องระบุ “เอดส์” / “ผู้ป่วยเอดส์” เท่านั้น 

2) ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในต าบลธงชัย อ าเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี 
3) เป็นผู้มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดูหรือไม่สามารถ 

ประกอบอาชีเลี้ยงตนเองได้ 
4) การยื่นค าร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ที่ กองสวัสดิการสังคม

องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย โดยน าหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้ 
4.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ แพทย์ต้องระบุ เอดส์หรือผู้ป่วยเอดส์ 
4.2  บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา 1 ฉบับ) 
4.3  ทะเบียนบ้านตัวจริง (พร้อมส าเนา 1 ฉบับ) 

 

 

 กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์
ด้วยตนเองได้ จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการแทนได้ 
 

 กรณีผู้ป่วยเอดส์เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการหรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและ
คนพิการ สามารถด าเนินการได้ทั้งหมด   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. คู่มือส าหรับประชาชน 
         การขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์  
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1.  ผู้ป่วยเอดส์หรือผู้รับมอบกรอกใบสอบประวัติพร้อมเอกสารหลักฐานต่อเจ้าหน้าที่  
 

     เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอขึ้นทะเบียน 
 

1. ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลรัฐที่ระบุว่าป่วยเป็นโรคเอดส์ 1 ฉบับ 
            2. บัตรประชาชนพร้อมส าเนา จ านวน 1 ฉบับ 

3. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา จ านวน 1 ฉบับ 
          4. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา จ านวน 1 ฉบับ 
            5. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืน ด าเนินการแทน) จ านวน 1 ฉบับ 

6. บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาของผู้มอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินแทน) 
จ านวน 1 ฉบับ 
7. ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 
 

2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
3. เจ้าหน้าที่ออกตรวจสภาพความเป็นอยู่ 
4. เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)ลงนามอนุมัติ 
5. บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองท้องถิ่น 
6. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยเอดส์ 
 

 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการลงทะเบียนการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์  
ณ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย 

อ าเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่า “เอดส์” / “ผู้ป่วยเอดส์” เท่านั้น 
หากระบุว่า HIV เอชไอวี ผู้มีเชื้อเอชไอวี ภูมิคุ้มกันบกพร่อง หรือระบุ 
เป็นอย่างอ่ืน ถือว่าไม่เข้า หลักเกณฑ์การได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
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คุณสมบัติ เดก็แรกเกิดทีม่ีสิทธ ิ

1. มีสัญชาติไทย )พ่อแม่มีสัญชาติไทย หรือพ่อหรือแม่มีสัญชาติไทย(  
2. เกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 เป็นต้นไป จนมีอายุครบ 6 ปี 
3. อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย 
4. ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน 

 

ผู้ปกครองทีม่ีสิทธิขึ้นทะเบียน 

1. มีสัญชาติไทย 
2. เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะ 
3. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
4. อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย  คือ สมาชิกครัวเรือนมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี 

* หมายเหตุ มารดาที่อยู่ระหว่างการตั้งครรภ์ยังไม่ต้องมายื่นค าร้องขอขึ้นทะเบียนขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือ
การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      4. คู่มือส าหรับประชาชน 
   การรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
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เตรียมเอกสาร ดังนี้ 

1. แบบค าร้องขอขึ้นทะเบียน (แบบดร.01) 
2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (แบบดร.02) 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง 
4. ส าเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด 
5. ส าเนาสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก เฉพาะหน้าที่ปรากฏชื่อของหญิงตั้งครรภ์ 

 ในกรณีที่สมุดสูญหายให้ใช้เฉพาะส าเนา หน้าที่  1 ประวัติหญิงตั้งครรภ์พร้อมให้เจ้าหน้าที่สาธารณสุข
บันทึกข้อมูลและรับรองส าเนา 

6.  ส าเนาหน้าแรกของสมุดบัญชีเงินฝากของผู้ที่จะรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
(ธนาคารกรุงไทย หรือธนาคารออมสิน หรือธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธกส.) 

7. หนังสือรับรองรายได้หรือใบรับรองเงินเดือน (ของทุกคนที่มีรายได้ประจ าเป็นสมาชิกในครัวเรือนที่
เป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท)  

8. ส าเนาเอกสาร หรือบัตรข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะ หรือต าแหน่งหรือเอกสารอ่ืน
ใด ของผู้รับรองคนที่ 1 และผู้รับรองคนท่ี 2 

9. ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
ณ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย 

อ าเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี 
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การขึ้นทะเบียนโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
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ภาคผนวก
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